
第68回全国公立学校教頭会
研究大会札幌大会

Web申込マニュアル
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１ 札幌大会Web申込サイトトップページヘ

「はじめての申込
はここをクリッ
ク」をクリックし

ます
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２ メールアドレスを登録する

メールアドレスを
登録して同意しま
す。この登録先に
札幌大会の諸連絡
が送られる場合が
あります。
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３ 登録アドレス先にメール認証URLが送信される

登録したメールア
ドレス先に認証
URLが送信される
のでクリックしま
す
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４ 申込者情報をするpart１「ログイン情報」

今後、本サイトに
ログインする際の
メールアドレスと
パスワードを入力
します
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５ 申込者情報をするpart２「申請者情報」

勤務先名、申込者の氏名を記入します。
所属教頭会名は５３の教頭会から選択し
てください。
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６ 申込者情報をするpart３「連絡先情報」

連絡先選択、連絡先住所、電話番号、FAX番号を記入します。そ
して確認画面へをクリックします。
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７ 申込者情報の確認画面になります。

申込情報者の内容
を確認し、登録し
ます。

＊＊＊＊＊＊＊＊

＊＊＊＊＊＊＊＊

＊＊＊＊＊＊＊＊

＊＊＊＊＊＊＊＊

＊＊＊＊＊＊＊＊

＊＊＊＊＊＊＊＊

＊＊＊＊＊＊＊＊

＊＊＊＊＊＊＊＊

＊＊＊＊＊＊＊＊

＊＊＊＊＊＊＊＊
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＊＊＊＊

８ 申込者のマイページが表れます。引き続き、参加者登録へ

申込者と
参加者は
一致する
ことが基
本です。
引き続き
参加者登
録をして
ください

9



９ 参加者登録をするpart１「参加者情報」

＊＊＊＊

参加者と申込
者が同一人物
であれば「申
込者情報コ
ピー」を押し
て入力を省略
できます。
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10 参加者登録をするpart２「参加形態」

①参加形態 参集 オンライン
どちらかにチェックを入れます。

②大会参加 ３択です
提言者…本大会で提言をする14名が該当します。

 視察……参加要請数には含まれない、都道府県教頭会事務局の参加者
 あるいは兵庫県、島根県など今後の大会のための視察の教頭。

 一般参加…上記に該当しないほぼ全員の参加者 オンラインの方は全員が
 一般参加です。
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11 参加者登録をするpart３「勤務先」 参集・オンライン共通

勤務先に「大会要項」を事
前に送付します。そのため、
勤務先の情報を正しく入力
してください。

電話番号については携帯電
話番号が望ましいです。

記入したら確認画面へをク
リックします。

勤務先に「大会要項」を事
前に送付します。そのため、
勤務先の情報を正しく入力
してください。

電話番号については携帯電
話番号が望ましいです。

記入したら確認画面へをク
リックします。
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11 参加者登録をするpart３「勤務先」オンラインの方のみ

オンラインの方のみ、電話
番号の下にメールアドレス
を記入する欄が表れます。
サインイン（ログイン）で
きるZoomアカウントを準
備して、そのメールアドレ
スを記入します。大会当日
は必ずこのZoomアカウン
トを使っていただくように
お願いします。円滑な分科
会進行のために事前にブレ
イクアウトルームのグルー
プ分けをするために必要で
す。記入必須です。記入し
ないと先に進めません。

Zoomにサインイン（ログイン）する際のメールアドレスについ
て不明な方は18ページ以降をよくお読みください。

13



12 参加者登録をするpart４「内容確認して登録」

＊＊＊＊＊

＊＊＊＊

＊＊＊＊

＊＊＊＊

＊＊＊＊

＊＊＊＊＊＊

＊＊＊＊

＊＊＊＊＊＊

＊＊＊＊

＊＊＊＊

＊＊＊＊

＊＊＊＊

＊＊＊＊＊＊＊

＊＊＊＊＊＊＊

＊＊＊＊＊＊＊

＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊
内容を確認しまし
たら「登録」をク
リックします。
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13 マイページが再表示＊＊＊

＊＊

これで大会参加申込は完了
となります。

大会参加料と参集参加者の大会２日目
の昼食代は単位教頭会からの一括納入

14 斡旋する宿泊ホテル
  にて宿泊希望の方は

マイページ左のMENUの「宿
泊」をクリックして申し込みま
す。

The end

ここからは宿泊希望者のみ
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15 マイページ MENU 「宿泊」をクリックし宿泊先一覧
から部屋数を入力します

＊＊＊
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16 宿泊先が決まったらマイページMENU「支払」をク
リックし、支払手続きに進みます。

＊＊＊
＊＊＊

支払方法は「クレジットカード」または「銀行振込」の
２択となります。※コンビニ決済はできません。
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■■■■■■オンライン参加者に「徹底したい」こと■■■■■■ 

 

  
オンライン参加者は Zoom にサインイン（ログイン）した状態で、ミーティング ID とパスコードを
打ち込んで入室していただくことを「徹底」します。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

サインイン（ログイン）して
いる状態です。この状態から
「参加」ボタンを押して、10
桁または 11 桁のミーティン
グ ID と６桁のパスコードを入
力して入室します。 

サインイン（ログイン）し
ている状態 
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サインイン（ログイ
ン）していない状態 

初めてだったり、久しぶりだったりする
とワンタイムパスコードがメールアドレ
スに送られてくるのでその数字を入力し
ます。 

パスワードを入力します。するとサイン
イン（ログイン）の状態になります 

これはサインイン（ログイン）していない状態
です。サインインを押して次に進みます。 

メールアドレスを入力します。 
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あなたはどのタイプ？？ 

 

Zoom アプリをダウンロード 

している                       していない 

 

ダブルクリックする 

 

サインイン（ログイン）状態に 

 OK 

なっている（１８ページ）             なっていない（１９ページ） 

 

メールアドレスを                   メールアドレスを 

 

覚えている  覚えていない             覚えている        覚えていない 

 

     OK   ２１ページを              入力       可能性のあるメルアドを入力 

ヒントに                                     

メルアドを見つける                   うまく進めた うまくいかない 

パスワードを 

OK                                メールアドレス 

覚えている  覚えていない      パスワード再登録 

 

サインイン（ログイン） パスワードを 

                               再登録 

OK 
 

ダウンロードして、メールアドレスと
パスワードを登録して、サインイン
（ログイン）してください。 

サインイン（ログイン） 
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Zoom アプリを開くとサインイン状態になっているがメールアドレスを忘れている場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ここをクリック 

この✓をクリック 

ここにカーソルをのせる 

メールアドレスが出てきた 
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なぜ サインイン（ログイン）した状態から Zoom に入室する

のか なぜ簡易的に入室してはいけないのか 

 

茨城大会の反省を踏まえてのことです 

 

 

 

 

札幌大会では前日までにグループ分けを完了します 

 

そのグループ分けにはサインイン（ログイン）する時のメー

ルアドレスが必要です。メールアドレス情報をもとに分けるの

です。御理解と御協力をお願いします。 

茨城大会では当日朝、名前の表示をもとにグループ分け
をしました。しかし正しく表示しない、名前の表示の変
更もできない参加者がたくさんいて、進行の遅れが生じ
たのです。 
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１
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２
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３
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URL:     新規ユーザー向けの入門ガイド 
https://support.zoom.com/hc/ja/article?id=zm_kb&sysparm_article=KB0061328 ４
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URL: サインイン | Zoom 
https://zoom.us/ja/signin#/login ５
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URL:     新規ユーザー向けの入門ガイド
https://support.zoom.com/hc/ja/article?id=zm_kb&sysparm_article=KB0061328 

URL:忘れたパスワードのリセット
https://support.zoom.com/hc/ja/article?id=zm_kb&sysparm_article=KB0062449 ６
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７
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参加者の皆様が円滑に協議に入れるよう、Zoomアカウントの取得および
登録メールアドレスの提出にご協力くださいますよう、何卒よろしくお願い申し上げます。

８
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